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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Sugovica Sportiskolai Altalinos Iskola (székhelye: 6500 Baja, Szent Antal utca 60.) — a
tovabbiakban: Intézmény, a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvdnossdgra hozatalanak,
valamint a koézérdekii adatok megismerése iranti igények teljesitésének és koltségtérités
felszamitasanak rendjérdl sz616 szabdlyzatat

- az informaciés O6nrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrél sz616 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés és 34. § (3), ill. 35. § (3)
bekezdés felhatalmazasa;

- az oktatasi nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. térvény (tovabbiakban: Onytv.)

- a kozérdekil adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmira, az adatintegracidra vonatkozé részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) korményrendelet;

- a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl
sz016 301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet;

- anemzeti koznevelésrél sz616 torvény végrehajtasardl szol6 229/2012 (VIIL28.) Korm.
rendelet (tovabbiakban Vhr.);

- az dllamhéztartisrél szol6 torvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XIL 31.)
kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)

eldirasai alapjan a k6vetkezék szerint hatdrozom meg.
L1. A szabalyozas célja

A szabélyozas célja, hogy meghatérozza az Intézményben a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének rendjét. Az Intézmény kozérdekii adatok megismeréséhez valo,
az Alaptdrvény VL. cikk (3) bekezdésében biztositott jog érvényesiilését azaltal biztositja, hogy
a jelen szabalyzatban hatdrozza meg a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények
teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevéd személyeket, tovibba az adatot megismerni
kivano, és az adatot szolgéltaté Intézmény eljarasi jogait, illetve kételezettségeit.

Az Intézmény rendszeresen, elektronikus uton kozzéteszi a tevékenységével kapcsolatos - az
Infotv. 1. melléklete alapjan Osszedllitott - legfontosabb adatokat az altalanos kozzétételi lista
szerinti adattartalommal.

Az Intézmény az Infotv. 33.§ (4) bekezdése alapjan az elektronikus kézzétételi
kotelezettségének az Onytv. 1.§ (1) bekezdése szerinti kdzponti nyilvantartast informécids
rendszerhez (tovabbiakban: oktatasi nyilvantartas) t6rténd adatszolgaltatas teljesitésével tesz
eleget.

A szabdlyzat személyi hatilya kiterjed az Intézmény minden belsd szervezeti egységére,
valamint minden dolgozéjara, amely, vagy aki személyes, kozérdekbd] nyilvanos, valamint
kozérdekli adatok kezelésével, tarolasaval, stb. kapcsolatos tevékenységet 1at el, tovabba ilyen
adatokat tartalmazé adatkezelést és adatfeldolgozast végez.

A szabadlyzat tdrgyi hatdlya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely
kozérdekl, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben
automatizalt, illetve manualisan kezelt kozérdekil vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra is.

A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabilyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a
kozhiteldl nyilvantartasbol torténd — kiiloén térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.
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Kiilon kiemelést igényel a kozérdekii- vagy k6zérdekbdl nyilvanos adatot igényld személyek
részére, hogy a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetoek, kiilonos tekintettel az igénylés utjdn megszerzett
személyes adatok széleskdrli nyilvanossagra hozasara, kozosségi médidkban valo
hozzaférhetové tételére.

L2. Alapfogalmak

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetcben az Infotv. 3. §-ban meghatéarozott
,.Ertelmez6 rendelkezései" korében maghatarozottak az iranyaddak.

A jelen szabalyzat alkalmazasaban

1. ,kozérdekii adat”: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkozo vagy kbzfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlentil
kezelésének mddjatdl, onallé vagy gyijteményes jellegét6l, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozé jogszabélyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat;

2. ,kizérdekbél nyilvanos adat”: a k6zérdeki adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozziférhetévé tételét torvény
k6zérdekbdl elrendeli;

3. ,,nyilvanossagra hozatal”: az adat barki szdmadra tortén6 hozzaférhet6vé tétele

4. ,adatfelelés”: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett;

5. ,adatkozlé”: az a kzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zz¢ az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

6. ,,adatallomany”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;
II. A KOZERDEK(U ADATOK KOZZETETELE

Az Intézmény a feladatkérébe tartozo tigyekben — igy killonGsen az intézményi koltségvetésre
és annak végrehajtasara, az intézményi vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az
erre kotott szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére
kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozéan — koteles eldsegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat

Az Intézmény rendszeresen:
- elektronikusan a www.sugovicaiskola.hu honlapon,
- ahelyben szokasos mddon, az Intézmény hirdet6tablajan, valamint

hozza nyilvanossagra a tevékenységével kapcsolatos, az Infotv. 1. szamu melléklete és a Vhr.
23. §-a altal meghatarozott adatokat.

Az Intézmény az Infotv. 33.§ (4) bekezdése alapjan az elektronikus kozzétételi
kotelezettségének az Onytv. 1.§ (1) bekezdése szerinti kézponti nyilvantartdsti informacids
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rendszerhez (tovébbiakban: oktatdsi nyilvantartas) torténd adatszolgéltatas teljesitésével tesz
eleget.

Az Intézmény kozérdekl adatait és kozérdekb6l nyilvanos adatait az Oktatasi Hivatal 4ltal
milkddtetett koznevelés informacids rendszere (tovabbiakban: KIR) intézménytorzsében
vezeti.

IL.1. A kozzététel szervezeti feltételei
Az adatfelelds feladatai

A kozzétételre kotelezett adatfelelés szerv vezetdje (az Intézmény esetében az igazgatd) —
adatk6zl6 kozremikodésével gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos,
naprakész és folyamatos kizzétételérsl.

Az igazgat6 a jogszabdlyban meghatarozott idkozonként Ssszegyfijti, 5sszedllitja a jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozd, frissitendd kozzétételre szant adatokat. Az
igazgato altal kijelolt munkatérs az adatokat haladéktalanul megjeleniti a honlapon. Az adatfelelés
a honlapon tortén6 kozzétételt kovetden az adatok pontossagat visszaellendrzi.

A kozzétett kozérdekii adatok pontatlanna, tévessé vagy id6szertitlenné vélasa esetén, illetve ilyen
kozérdekii adatok feltarsa esetén az adatfelelés allitja el8 a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki
adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatirozott kozzétételi egységeket, és azokat
kozzététel végett- dtadja az adatk6zlének.

Az adatkizId feladatai

Az Intézmeénynél adatkoz16 az igazgaté altal kijelolt munkatérs, aki a nala keletkezett vagy a hozza
megkiildott adatok honlapon t6rténé kozzétételéért, az oktatasi nyilvantartis folyamatos
hozzaférhetdségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséért felel.

Az adatfelel6s koteles az eljuttatott és a kzzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

Adatkézl6 az adatfelelés egyidejli értesitésével visszautasithatja az atvett kozérdekli adatok
kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okokbol nem alkalmasak (az eléirt, a kozzétételi
szabalyzatban meghatérozott vagy megallapodott formatum szerinti kovetelményeknek nem
felelnek meg).

Intézményi alkalmazottak feladatai

Az Intézmény dolgoz6i kotelesek az Infotv. és egyéb vonatkozd jogszabalyok eldirasait
megismerni, az Intézmény honlapjan megtalalhat6 altalanos kozzétételi listat attanulméanyozni, azt
folyamatos figyelemmel kisérni. Kételesek tovabba a munkajuk soran a munkakoriikhoz tartozo,
az Infotv. 1. mellékletében, valamint a Vhr. 4.§ (1) bekezdésében meghatarozott adatok
keletkezésérdl, modositasanak sziikségességérdl a szervezeti egységiik vezetdjét haladéktalanul
tajékoztatni.
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I1.2. A kozzététel iigyviteli feltételei’honlapon torténé kozzététel

Az Intézmény az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kételezden kozzéteendd kozérdekii adatot
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letGltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol dijmentesen
hozzaférhetdvé teszi. A kbzzétett adat megismerése személyes adat k6zléséhez nem kotheto.

A kotelez6en kdzzéteendd kozérdekdi €s kozérdekbdl nyilvanos legfrissebb adatokat az Intézmény
kozvetlentil a nyitélapon elérhetd ,,K6zérdek(i” hivatkozas alatt teszi kozzé.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és sériilés
ellen. Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, térl€s, megsemmisiilés
vagy sériilés esetére a k6zzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni. Megsemmisiilés,
sériilés vagy jogosulatlan megvéltoztatas, torlés esetén az adatfelelds koteles egytittmiikddni az
adatk6zl6vel a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén Ujra atadni.

ITI. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES TELJESITESE

A kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irasban, vagy elektronikus Gton igényt nyvjthat
be az Intézmény, vagy a Bajai Tankeriileti Ko6zpont (tovabbiakban: Kozpont) aldbbi
elérhetdségein:
Széban: Az intézmény nyitvatartasi idejében: hétf6tél-péntekig 7-17 oraig
[rasban:  Sugovica Sportiskolai Altalanos Iskola (6500 Baja, Szent Antal utca 60.)
Bajai Tankertileti Kézpont (6500 Baja, Kenderes u. 5-7.)
Elektronikusan:  sugovicaiskola@gmail.com, vagy baja @kk.cov.hu email cimen

Az igényl6 kérheti

- a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasit,
- a k6zérdekii adatokat tartalmazé iratokba térténé betekintést,
- a k6zérdeki adatokat tartalmazé iratokrol térténé masolat készitését.

A kérelmezb az igénylésben kiteles az ltala igényelt kozérdekil adatot egyértelmiien és pontosan,
beazonosithatban megjel6lni. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatkezel6 felhivja az
igényl6t az igény pontositasara.

Az igénylés teljesitésének hatirideje az igény megérkezését kvetd napon kezd6dik, amennyiben
az igénylés nem hidnyos, hibas vagy amennyiben mas eljarasi cselekmény nem szikkséges az
igényteljesitési eljaras lefolytatasahoz.

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo igény eléterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy
az altala értett mas nyelven is.

ITI.1. A kézérdeki adatok megismerése iranti igények teljesitése

A ko6zérdek(i adat megismerésére iranyuldé igényt az Intézmény igazgatodja (tavollétében
munkakori helyettese) haladéktalanul, de legkésébb 5 napon beliil tovabbitja a Bajai Tankertileti
Kozpont részére, ahol a tankeriilet igazgatoja, vagy az altala kijelolt munkatérs az igényt
megvizsgalja az alabbi szempontokbol:
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a) a kért adatok kozérdekii adatnak minGsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lethet6k-e fel
az Intézmény internetes honlapjan vagy a KIR rendszerben;

b) a kért adat tekintetében az Intézmény adatkezelének mindsiil-¢;

¢) az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatdak-e;

d) az igény teljesitésének van-e koltségkihatasa;

€) fennall-e egy¢b teljesitési akadaly.

A tankeriilet igazgat6ja dont a kozérdekii adatok szolgéltatasa, illetve a kézérdekdi adatszolgaltatas
megtagadasa tekintetében.

A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 kérelemnek a Kdzpont az igény tudomaéséra jutasat
kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs
eljarasi akadaly, el6zetes tdjékoztatasi kotelezettség vagy elézetesen eldontend6 kérdés.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mértékl igénybevételével jar, a hataridd egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithat6. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szitkséges munkaerdforrés ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Gsszeget, akkor a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld
lehetbségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil thjékoztatni kell. Az igényld
a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajékoztatdas megtételétdl az igénylé nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz vald
beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4llé hataridébe nem
szamit bele. Ha az igényl az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott,
legalabb 15 napos hatériddben koteles az adatkezeld részére megfizetni.

Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését koveté 15 napon beliil kell
teljesiteni.

Az Ad-es, vagy A3-as nagysagl, kozérdekii adatokat tartalmazé masolatokat az Intézmény
fénymasoldjéval kell elkésziteni. CD-re torténd adatrogzitést szamitastechnikai adat- és
biztonsagvédelmi, valamint technikai okok miatt az Intézményben informatikai feladatokat ellatd
végezhet.

A kérelmek az adatokba val6 betekintés lehetévé tételével is teljesithetdek. A betekintésre az
Intézmény helyiségeiben, munkaidében, az igénylovel el6zetesen egyeztetett idépontban keriilhet
SOT.

Betekintés esetén az igényl6 az adatokrol feljegyzést készithet, illetve azokrél mésolatot kérhet.
Ennek megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, illetve més személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése soran a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni az Infotv. 29. § (1b) pontja szerint,
ha az igényl6 természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé
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esetén megnevezését, azt az elérhetdséget, amelyen szamukra az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tdjékoztatas és értesités megadhatd.

Amennyiben a kérelmez6 az igény hidnyait nem pétolja, avagy ha annak tartalma az
elbirdlashoz a hianypétlast kovetden is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem teljesithetd,
az igényt a hidnyok pétlasara megadott hatarido lejartat kévetden el kell utasitani.

Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem az Intézmény, de az adat kezeldje az Intézmény
altal ismert, ugy a kérelmet - jogszabaly eltér$ rendelkezése hidnydban - haladéktalanul, de
legkésébb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni a kdzérdekii adatot kezeld illetékes szervhez, a
kérelmez6 egyidejii értesitése mellett.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezeld szerv
honlapjéan, vagy a kGzponti nyilvantartasokban mar kozzétett, az adatok szolgéltatésa helyett — a
pontos hivatkozas megadéaséval - az igénylOt errdl tijékoztatni kell.

Ha az igény nem magyar nyelvii, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditas
elkészitésekor elsdsorban az Intézmény munkatarsainak nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek
hidnyaban kiils6 szakembert kell igénybe venni.

Az adatigénylésnek kézérthet6 formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot ellatd
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant formaban, illetve
moédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra
hoztdk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forrdas megjel6lésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetdé formaban nem
lehet eleget tenni.

A kozfeladatot ellaté szerv gazdalkodasanak atfogod, szamlaszint(, illetve tételes ellendrzésére
iranyul6 adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre valé hivatkozassal
az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezé irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgéltatas
mértékének és teljesitése idépontjanak megjellésével is teljesitheti.

I11.2. Szébeli igények teljesitésének részletszabdlyai

A széban elbterjesztett igényekrol az Intézmény alkalmazottja feljegyzést készit, valamint
felhivja az adatigénylé figyelmét, hogy kérelmét a Bajai Tankeriileti Kozpont felé is
el6terjesztheti. Amennyiben az igényl6 nem kivanja a Kozpontot megkeresni az igényével, ugy
az Intézmény alkalmazottja a feljegyzést haladéktalanul, de legkésdbb 5 napon bellil tovabbitja a
Koézpont felé.

A szdban el6terjesztett igény akkor teljesithetd szoban, ha

a) az igényelt adat — az intézmény kiadmanyaiban, a honlapjan, vagy mas modon jogszertien —
mar nyilvanossagra keriilt;

b) az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatalos elérhetdségére
vonatkozik;

c) az igény az Intézmény hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) az igényl6 szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito;

e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott iigy folyamatban van-e — ebben az esetben a
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szobeli adatszolgéltatds nem terjedhet til ezen tény kozlésén ( a hatdsagi eljards harmadik
személy altali megismerésére a kozigazgatdsi hat6sagi eljards és szolgaltatads Altalanos
szabalyairdl sz616 2004. évi CXL t6rvény rendelkezései az iranyadoak)

A kozérdekli adatok igénylésére vonatkozd, szoban eléadott kérelmekrdl, és a szoban
megvalaszolt kérdésekrél az érintett alkalmazottnak — az figy szamat, targyat az igényelt adatokat,
az adatteljesités modjat és idejét tartalmazo — feljegyzést kell késziteni. A feljegyzést iigyiratban
kell elhelyezni, valamint tovébbitani kell a Kézpont felé.

Amennyiben a szoban eldterjesztett megkeresés szobeli tdjékoztatassal nem teljesithetd a
megkeresésrdl az érintett alkalmazott feljegyzést készit, és a tovabbiakban az irasbeli
igénybejelentésre vonatkozo6 szabalyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatas, tovabbités stb.)

I11.3. frdsban benytjtott igények teljesitésének részletszabalyai

Foszabaly szerint a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igényeket elektronikus tton a
sugovicaiskola gmail.com, valamint a baja@kk.gov.hu e-mail cimre lehet benyujtani. Az
Intézmény, illetve a Kozpont barmely mas e-mail cimére érkezett igényt a baja@kk.gov.hu e-mail
cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani. Az igények tartalma alapjan a tankeriileti igazgat6 jelsli
ki az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti egységet.

A postai iton érkezd kérelmeket a postabontés utén szintén a tankeriileti igazgaté szignalja ki az
adatszolgaltatdssal érintett alkalmazottra.

Az elektronikus uton eléterjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az frasban érkezett megkereséseket,
az elektronikus ton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a szébeli kérelmekrdl
készillt feljegyzéseket az Intézmény iratkezelésére vonatkozé jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak megfelel6en érkeztetni és iktatni, valamint a Kézpont felé tovabbitani kell.

IIL4. Koltségtérités

Az Intézmény a jogszabdlyi lehet6ségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapit meg. A koltségtérités
Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zGen tajékoztatja.

A fizetend6 dijrol az Intézmény szamlat allit ki. Amennyiben a szdmlat maganszemély nevére
allitja ki, ugy az érintett magénszemély személyes adatait a vonatkozé torvényi eléirdsok alapjan
nyolc évig kezeli.

A koltségtérités mértékének meghatirozasa sordn az alabbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatisdhoz
sziikséges munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités modozatai:
Személyes atvétel esetén: egyidejii befizetéssel: az Intézmény hazi pénztaraba.

Atutalassal: A masolatkészités koltségtéritését szamla ellenében, a szdmldn feltiintetett
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fizetési hataridoéig az Intézmény koltségvetési elszamolasi szamlajira kell befizetni. Az
atutalassal torténd fizetést az igazgatd engedelyezi.

II1.5. Az igény teljesitésének megtagadasa

Ha a kérelmez6 olyan adatok szolgaltatésat kérte, amelyek nem mindsiilnek kézérdekiinek, illetve
az Infotv. vagy mas jogszabély alapjan a kérelem megtagadhat6, akkor az adatszolgiltatis
teljesitését az Adatkezel6nek meg kell tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagadasar6l, annak indokaival, valamint az igényldt e toérvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatissal egylitt, az igény beérkezését
kdvetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte —
elektronikus levélben értesiteni kell.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az Aaltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha a k6zérdekil adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szilken kell értelmezni, és a
kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhato
meg, ha a megtagadds alapjaul szolgdlé kozérdek nagyobb sulyd a kozérdekil adat
megismerésére iranyul6 igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonositoé adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kovetben az igényld személyes adatait haladéktalanul tor6lni kell, amennyiben
err6l mas jogszabdly, kiilonésen a Szamvitelrdl sz6lé6 2000. évi C. toérvény masként nem
rendelkezik.

Az Intézmény az elektronikusan kozzétett adatok megismerését személyazonositd adatok
kozléséhez nem kotheti. Az elektronikusan kézzétett kozérdekii adatokhoz torténé hozzéaférés
biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul t6rdlni kell.

V. KOZERDEKU ADATIGENYLESEK NYILVANTARTASA ES ADATSZOLGALTATAS

Az intézményhez postai vagy elektronikus tton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a
szobeli adatigénylésrdl készitett feljegyzést az intézmény Iratkezelési szabalyzatiban foglaltak
szerint iktatni kell és azonos iktatoszam alatt, ligyiratonként csatolni kell az adott ligyben
keletkezett minden tovabbi dokumentaciot, igy kiillondsen az igénylés teljesitését, az intézmény
vagy az igényl$ vélaszait, a szamlat €s a nyilatkozatot. Az adatigénylésekrdl az intézmeény
nyilvantartast vezet.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokairdl a Kdzpont minden évben januar
31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.
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VI. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabélyzat 2021. 09. 08. napjan 1ép hatalyba.

A Szabélyzat — jogszabilyi el6irasokbol, egyéb szervezeti vltozasokbdl eredd — sziikség
szerinti, de legalabb évenkénti aktualizalasaért, feliilvizsgalataért az igazgato felelts.

Az igazgaté koteles gondoskodni arrol, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat a
hatalybalépéstdl szamitott 30 napon beliil az érintett munkatirsak megismerjék. Ennek tényét
az érintettek jelen szabalyzat 4. szam® mellékletében alairasukkal igazoljak

7~ )

.://i?,r('is Janos /
Igazgaté

Baja, 2021. szeptember 08.
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1. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat |

1. I A kozfeladatot ellatd ;zerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, tele_fon- és i
telefaxszima, elektronikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatinak elérhetdségei |

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetbinek

| neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

Z. | A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetbsége (telefon-
| és telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadési rend

5. | Testiileti szerv esetén a testillet 16tszama, dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4ll6, vagy
alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot ellatod szervek megnevezése, €s 1.
| pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban 4l16, illetve részvételével
miik6do gazdalkod6 szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon-
| és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve,

| a kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhet6sége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapité okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a koltségvetési szerv alapit6 okirata, vezetdje, honlapjanak elérhet6sége,

| miikodési engedélye

®

10. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a szerkeszt6ség €s kiado neve
| és cime, valamint a f6szerkeszt6 neve

11. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorlo szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatirozo, a szervre vonatkozo alapvet jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabilyozé eszkozok, valamint a szervezeti és milikddési szabalyzat vagy

| igyrend, az adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szOvege

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és megyei kormanyhivatal
| esetében a kozfeladatot ellato szerv feladatarol, tevékenységérol szolo tajékoztatd ‘
| magyar és angol nyelven

3. | Ahelyi nkorményzat 5nként véllalt feladatai
4. Allamigazgatési, 5Gnkormanyzati, és egyéb hatdsagi tigyekben iigyfajtanként és

| eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hatéskor
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7.

8.

10.
11,

12

20.

| gyakorlasanak 4truhdzasa esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatdrozasa, alapvetd eljarasi

| szabilyok, az eljarast megindit6 irat benytjtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az
ugyek intézését segitd Gtmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az |

| Ugyintézéshez hasznilt letSlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd

| elektronikus programok elérése, idépontfoglalés, az iigytipusokhoz kapcsol6do
jogszabalyok jegyzéke, téjékoztatas az igyfelet megilletd jogokrol és az iigyfelet

 terheld kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébol finanszirozott
kdzszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a kdzszolgéltatdsok igénybevételének

 rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

| benyujtott eldterjesztések a benyujtas idpontjétol

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal fenntartott adatbézisok, illetve nyilvantartasok
leir6 adatai (név, forméatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kitsltendd

‘ kérddiv), az adatvédelmi nyilvéantartasba bejelentendd nyilvantartisoknak az e
térvény szerinti azonosité adatai; a kdzfeladatot ellaté szerv altal
— alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
médja, a méasolatkészités koltségei

| A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
‘mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései elSkészitésének rendje, az allampolgari kozremiikdés
(véleményezés) médja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovibba nyilvénossiga, dontései, illésének jegyzékonyvei, illetve sszefoglaloi; a
! testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

| A torvény alapjan kozzéteendd jogszabélytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviselé-testiiletének nyilvanos iilésére

| A kdzfeladatot ellaté szerv altal kozzétett hirdetmények, kzlemények .
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei

| és indokolasuk - _
A kozfeladatot ellat6 szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai o

A kozérdek( adatok megismerésére irdnyul6 igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, elérhet8sége, s ahol kijelslésre keriil, az

| adatvédelmi felelés, vagy az informécios jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld

| statisztikai adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk
A kdzérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozé adatai

| Azon kozérdekii adatok hasznositasdra irdnyul6 szerzédések listaja, amelyekben a

| kbzfeladatot ellat6 szerv az egyik szerzdd6 fél - |

| A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évd kozérdekii adatok felhasznaldséra,
hasznositdsara vonatkozé altalanos szerz6dési feltételek

A kbzfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiilonds és egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé, a kizadatok Gjrahasznositasarol

' 52616 torvény szerint ijrahasznositds céljara elérhetd kulturalis kozadatok listéja a
rendelkezésre all6 formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd

| szerv kezelésében levo,
a kézadatok tjrahasznositasardl sz616 térvény szerint Gjrahasznosithaté kdzadat

_ tipusokrdl val6 tajékoztatas, a rendelkezésre 416 formatumok megjelolésével

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok vijrahasznositisara vonatkozé
altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata
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21. A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok ujrahasznositas céljabol
torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetend6 dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas |
| alapjat képez6 tényezokkel egyiittesen ;
22. | A kdzadatok quahaszn051tasarol sz616 térvény szerinti _]ogorvoslatl tajékoztatds |

23, | A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kozadatok ujrahasznositasarol sz016
térvény szerint kotott kizardlagos jogot biztosité megéllapodasok szerz6dd
feleinek megjelslése, a kizardlagossag id6tartamanak, térgyanak, valamint a
| megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése
24, | A kézfeladatot ellatd szerv altal kotoit, a kézadatok wjrahasznositasarol szolo
torvény szerint
| a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarélagos jogot biztosité megallapodasok
| szbvege
25. | A kdzadatok ijrahasznositasardl sz616 torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkoz, kozszolgaltatasi szerzodés vagy mas kotelezo erével
biré dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutat6 hivatkozas), amely az
ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat gylijtésével,
el6allitasaval, feldolgozaséaval és terjesztésével dsszefliggt koltségek jelentds
| részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat
1. A kozfeladatot ellatd szerv éves kéltségvetése, szamviteli torvény szerinti beszamoléja vagy
éves kdltségvetési beszamoldja
2. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak 1étszdmara és személyi juttatasaira vonatkozo

Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére,
és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok
fajtaja és mértéke dsszesitve

— —_— —

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az allamhdztartasrél szold torvény szerinti
koliségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljéra, Osszegére,
tovabba a tdmogatasi program megvalGsitasi helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a kdzzététel
| elott a kdltségvetési timogatést visszavonjak vagy arr6l a kedvezmenyezett lemond

4. Az éllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasdval, az allamhaztartishoz tartozé vagyonnal

‘ torténd gazdalkodassal osszefligg6, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értéki

' arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog dtaddséra, valamint koncessziéba adasra

‘ vonatkozé szerzodések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kot felek neve, a szerz6dés
értéke, hatirozott idore kotott szerz6dés esetében annak iddtartama, valamint az emlitett adatok

| véltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlenil Osszefiiggd

beszerzések adatai, s a mindsitett adatok kivételével
|

A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado6 nélkiil szamitott
— ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd — egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott — szerzddéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatis egy
¢vre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzbdo féllel
| kotott azonos targyd szerzddések értékét egybe kell szamitani |
3. A koncessziorol sz6l6 térvényben meghatérozott nyilvanos adatok (pélydzati kiirasok, I
pélyazdk adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetk, palyazat eredménye)

6. A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasira (igy kiiléndsen egyesiilet |
tdmogatasdra, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturélis, szocidlis €s sporttevékenységet segitd szervezet
tamogataséra, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggt kifizetésre) forditott, Gtmillid
forintot meghalado kifizetésck

7. IAz Eurépai Uni6é tdmogatasdval megvaldsuld fejlesztések lelrasa az azokra vonatkozo
l szerz6dések
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Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az ajinlatok elbiraldsarél, a megkotott
| szerz$désekrol)
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2. szamuit melléklet

A Koznevelés Informaciés Rendszere — Intézménytorzs adatai
Az intézménytorzs tartalmazza:
1. a kdznevelési intézmény hivatalos nevét, a tagintézmény hivatalos nevét,
2. a kdznevelési intézmény székhelyét és a koznevelési alapfeladatot ellatod telephelyeit,

3. a kdznevelési intézmény székhelyén az intézményvezetd, telephelyen miikodé tagintézmény
esetén a tagintézmény vezetdjének nevét, elérhetdségeit,
4. feladatellatasi helyenként - az oktatas munkarendje szerinti bontasban - a kéznevelési €s

egyé€b alapfeladatokat, az alapfoki miivészetoktatds esetén a miivészeti 4gat, a tanszakok nevét,
az évfolyamok szamat,

5. nevelési-oktatasi intézmény esetén feladatellatasi helyenként az 6vodai csoportszobak,
kollégiumi hal6 és tantermek, a féréhelyek maximalis szamat, kdzismereti képzést nyujto és a
gyakorlati képzésben részt vevoé iskola esetén a tantermek szamat, a nappali rendszerben és a
gyakorlati képzésben felvehet$ legmagasabb tanuldlétszamot,

6. azt, hogy mely telephelyen miik6dik tagintézmény,

7. feladatellatasi helyenként a tornaterem, uszoda, konyha, iskolai konyvtar, természetlabor,
tanmiihely, sportpalya meglétét,

8. az alapitd nevét, székhelyét, tipusat,

9. a fenntartd telefonszamat, e-mail cimét, faxszamat (a tovabbiakban egyiitt: elérhetdség),
nevét, székhelyét, tipusat, adészamat, KSH statisztikai szdmjelét, valamint a fenntarté
képviseletére jogosult nevét és beosztasat,

10. feladatellatasi helyenként a k6znevelésialapfeladat-ellatasba bevont épiilet mikodtetdjének
nevét, székhelyét, tipusat, addszamat, KSH statisztikai szamjelét, elérhetdségeit, valamint a
mikodtetd képviseletére jogosult nevét és beosztasat,

11. a kbznevelési intézmény honlapjanak cimét, adoszamat,
12. koltségvetési szerv esetén a torzskonyvi azonositd szamot (PIR szam),
13. az alapito okirat keltét,

14. a miikddést megalapozé végleges mikodési engedélyt, a nyilvantartasba vételrdl szolo
dokumentumot, a miikédéshez sziikséges hatirozat szamat, keltét és az engedélyezd hatosag
neveét.
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3. szamu melléklet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

MINTA

Elutasitott kozérdeki adatigénylések

Ugyirat iktatészama Adatigénylés targya Adatigénylés beérkezésének | Adatigénylés elutasitdsdnak
datuma indoka
Teljesitett kozérdekii adatigénylések
Ugyirat Adatigénylés | Adatigénylés | Adatigényl | Adatigénylé | Adatszolgal- | Adatszolgal- | Adatszolgal-
iktatoszama targya beérkezésé- neve elérhetdsége tatés tatést tatast
nek datuma jogalapja teljesitd engedélyezo
személy

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekr§l, valamint az elutasitasok indokairél

vezetett nyilvantartast minden év januér 31-éig a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosag részére sziikséges megkiildeni.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

4. szamu melléklet

Sugovica Sportiskolai Altal4nos Iskola 2021. 09. 01-t61 hatalyos Kotelezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél, valamint a kézérdekii adatok megismerése iranti
igények teljesitésének és koltségtérités felszamitasanak rendjér6l szold szabélyzatat

megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkém soran kételes vagyok betartani.

Név

Munkakor/Beosztas

Datum

Alairas
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